
Vorab, sämtliche Zugangsdaten zum Anlegen der Mailadresse finden Sie übrigens in der
Verwaltungsoberfläche, wo Sie die Mailadresse angelegt haben. Der Benutzername steht hinter
der E-Mail Adresse, alle weiteren Daten dann per Klick auf das grüne Fragezeichen .

Die Outlook Versionen 2007 und 2010 besitzt die Möglichkeit, eine weitgehende
automatisierte Konfiguration der E-Mail-Adresse vorzunehmen. Ältere Outlook Versionen
müssen alle Einstellungen manuell konfigurieren, eine Anleitung finden Sie hier.
Nachdem Sie die Mailadresse im der Verwaltungsoberfläche angelegt haben, können Sie diese im
Mailprogramm anlegen.

Gehen Sie in Outlook folgendermaßen vor.

Beim ersten Schritt unterscheiden sich die Outlook-Versionen ein wenig:

In Outlook 2007: Wählen Sie im Menü "Extras", "Kontoeinstellungen". Klicken Sie im
Fenster "Kontoeinstellungen" auf "Neu".

In Outlook 2010: Wechseln Sie auf die Registerkarte "Datei" und klicken Sie bei
"Kontoinformationen" auf "Konto hinzufügen".
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Bei dem nächsten Schritte, sind in beide Programm-Versionen relativ identisch.

Anschließend wird Ihnen das nachfolgende Fenster angezeigt.

Tragen Sie hier bitte die entsprechenden Daten ein, beim Kennwort tragen Sie das Passwort der
E-Mail Adresse ein, was Sie selbst vergeben haben. Anschließend bitte auf "Weiter" klicken.
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Wenn Sie die Daten (E-Mail-Adresse und Kennwort) korrekt eingegeben haben, wird Outlook alle
Daten finden und übernehmen (siehe Grafik). Anschließend setzen Sie bitte den Haken bei
"Servereinstellungen manuell konfigurieren" und klicken auf "Weiter".
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Hier sehen Sie nun die vom Server übergebene Daten und Einstellungen. Bitte Prüfen Sie, ob der
Kontotyp und Benutzername stimmen. Anschließend klicken Sie auf "Weitere Einstellungen".

Gehen Sie auf die Registerkarte "Postausgangsserver".

Prüfen Sie bitte, ob die Einstellungen "Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert
Authentifizierung" und "Gleiche Einstellung wie für Posteingangsserver verwenden" aktiviert ist.

Gehen Sie weiter auf die Registerkarte "Erweitert".
Diese Registerkarte variiert in der Darstellung je nach Programm-Version und Kontotyp (also
POP3 oder IMAP) ein wenig.
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Aktivieren Sie für den Posteingangssserver bitte "Server erfordert eine verschlüsselte
Verbindung". Der Port ist dann bei IMAP "993" und bei POP3 "995". Der Postausgangsserver
(SMTP) benutzt den Port 25, wählen Sie bei verschlüsselten Verbindungstyp noch "TLS" aus.

Klicken Sie nun auf "OK".
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Nun klicken Sie auf "Fertig stellen". Das Konto ist jetzt angelegt.

Eine manueller Konfiguration von Outlook finden Sie hier.
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